Surat Pengiriman Barang
[Nama Pengirim] [Alamat Pengirim] [Nomor Telepon Pengirim]
[Nama Penerima] [Alamat Penerima] [Nomor Telepon Penerima]
Nomor : [Nomor Surat] Tanggal : [Tanggal Surat]
Perihal : Pengiriman Barang
_______________________________________________________________
Yang terhormat,
[Nama Penerima]

Dengan hormat,
Kami [Nama Pengirim] bermaksud mengirimkan barang kepada Anda sebagai berikut:
· Jenis barang : [Jenis barang]
· Jumlah : [Jumlah barang]
· Ukuran : [Ukuran barang]
· Berat : [Berat barang]
· Nilai : [Nilai barang]
Barang tersebut akan kami kirim melalui jasa ekspedisi [Nama Ekspedisi] dengan nomor resi [Nomor Resi].
Mohon barang tersebut diterima dengan baik. Atas perhatiannya, kami ucapkan terima kasih.

Hormat kami,

[Nama Pengirim]

