
Hal	: Surat Konfirmasi Akhir Transaksi



Kepada Yth. ______________________________
di _______________



Dengan hormat, 

Sehubungan dengan transaksi yang telah dilakukan, kami yang bertanda tangan di bawah ini:

Pihak Pembeli:
Nama Perusahaan		: ______________________________
Alamat Perusahaan		: ______________________________
Nomor Telepon			: ______________________________

Pihak Penjual:
Nama Perusahaan		: ______________________________
Alamat Perusahaan		: ______________________________
Nomor Telepon			: ______________________________

Dengan ini, kedua belah pihak menyatakan bahwa transaksi jual beli sebagai berikut telah diselesaikan dengan semua syarat dan ketentuan yang telah disepakati:

Deskripsi Transaksi		: ____________________________________________________________
Jumlah				: ____________________________________________________________
Total Harga			: ____________________________________________________________
Syarat Pembayaran		: ____________________________________________________________
Jangka Waktu Pengiriman	: ____________________________________________________________

Kami menyatakan bahwa:
1. ___________________________________________________________________________
2. ___________________________________________________________________________
3. ___________________________________________________________________________
4. ___________________________________________________________________________
5. ___________________________________________________________________________

Dengan penyelesaian transaksi ini, kedua belah pihak kini tidak memiliki kewajiban atau tanggung jawab lebih lanjut satu sama lain yang terkait dengan transaksi ini.

Demikian surat konfirmasi transaksi ini dibuat dengan sebenar-benarnya untuk menjadi bukti penyelesaian yang sah. Atas perhatian dan kerjasamanya, kami ucapkan terima kasih.



Hormat kami,




_______________
