Nomor		: ______________________________
Lampiran	: ______________________________
Perihal		: ______________________________



Kepada Yth.
_______________
di tempat

Dengan hormat, 

Dalam rangka _____________________________________________, bersama ini kami ______________________________ mengundang ______________________________ untuk menghadiri rapat ______________________________ yang akan dilaksanakan pada:

Hari, tanggal	: ____________________________________________________________
Waktu		: ____________________________________________________________
Tempat		: ____________________________________________________________

Untuk konfirmasi kehadiran dapat menghubungi ______________________________. Kami sangat mengharapkan kehadiran Anda tepat pada waktunya demi kepentingan acara.

Atas perhatian dan kehadiran Anda, kami mengucapkan terima kasih.



Hormat kami,




_______________
