Perihal: Keterangan Bekerja



Yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama			: ______________________________
Jabatan		: ______________________________
Alamat			: ______________________________

Menerangkan bahwa:
Nama				: ______________________________
Tempat/Tanggal Lahir		: ______________________________
Jenis Kelamin			: ______________________________
Alamat				: ______________________________
Nomor Identitas			: ______________________________
Jabatan			: ______________________________
Departemen			: ______________________________

Adalah benar-benar karyawan dari ______________________________ yang beralamat di ______________________________ sejak _______________ hingga saat ini. Selama bekerja, yang bersangkutan memiliki catatan kinerja yang baik dan tidak pernah terlibat dalam masalah yang bertentangan dengan hukum atau peraturan perusahaan.

Surat keterangan ini dibuat untuk ______________________________ dan berlaku hingga _______________.

Demikian surat keterangan ini dibuat dengan sebenarnya untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.



Hormat saya,




_______________
