Kepada Yth.
_______________
di _______________

Perihal: Surat Keterangan Pensiun

Dengan hormat,

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama			: ______________________________
Tempat/Tanggal Lahir	: ______________________________
Jabatan		: ______________________________
Perusahaan		: ______________________________
Alamat			: ______________________________

Bersama ini saya mengajukan pensiun sebagai ______________________________ di ______________________________. 

Saya mengucapkan terima kasih atas kesempatan yang pernah saya dapatkan untuk bekerja di ______________________________. Berikutnya saya mohon maaf kepada seluruh karyawan dan manajemen ______________________________ jika terdapat kesalahan dan kekeliruan dalam bekerja.

Demikian permohonan ini kami sampaikan atas kebijakan dan persetujuannya saya ucapkan terima kasih.



Hormat saya,




_______________
