Nomor		: ______________________________
Lampiran	: ______________________________
Perihal		: ______________________________



Kepada Yth.
_______________
di tempat

Dengan hormat, 

Bersamaan surat ini dan dengan apresiasi terdalam kami mengundang Anda untuk menghadiri acara pemberian penghargaan ______________________________ yang akan diselenggarakan oleh ______________________________ untuk merayakan pencapaian dan kontribusi luar biasa yang Anda berikan dalam bidang ______________________________. Acara ini akan dilaksanakan pada:

“_____________________________________________”

Hari, tanggal	: ____________________________________________________________
Waktu		: ____________________________________________________________
Tempat		: ____________________________________________________________
Agenda		: ____________________________________________________________

Ucapan terima kasih kami sampaikan kepada Anda atas kontribusi dan kerja keras Anda yang telah memberikan dampak ______________________________ terutama untuk komunitas kami. Acara ini bertujuan untuk merayakan pencapaian Anda bersama dengan rekan lainnya yang juga turut memberikan dampak-dampak luar biasa bagi kita semua.

Mohon konfirmasi kehadiran Anda sebelum _______________ dengan mengirimkan email ke ______________________________ atau menghubungi ______________________________.

Atas perhatian dan antusiasnya, sekali lagi kami ucapkan terima kasih dan sampai bertemu pada acara pemberiaan penghargaan ______________________________. 



Hormat kami,




_______________
