Hal: Surat Pengembalian Barang



Kepada Yth.
_______________
di _______________



Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama		: ______________________________
No. Pesanan	: ______________________________
Perusahaan	: ______________________________
Alamat		: ______________________________
No. Telepon	: ______________________________

Melalui surat ini, kami ingin menerangkan bahwa kami akan melakukan pengembalian barang pesanan yang telah kami terima pada tanggal ______________________________. Hal ini disebabkan oleh ______________________________ sehingga tidak layak untuk dipergunakan.

Maka dari itu, kami bermaksud untuk mengembalikan pesanan yang kami terima dan untuk dapat mengganti dengan yang baru.

Berikut detail rinci terkait pengembalian barang:

Nama Barang		: ______________________________
Jumlah			: ______________________________
Detail Kerusakan	: ______________________________

Demikian surat ini kami sampaikan dengan sebenar-benarnya. Atas perhatian dan kerjasamanya, kami ucapkan terima kasih.



Hormat kami,




_______________
